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1. PUNTOS IMPORTANTES

e Una vez que entra en Espafia, necesita obtener su tarjeta TIE (Tarjeta de Identidad
Extranjera), el permiso de residencia que le otorga su visa.

e Tiene un mes para solicitarla después de entrar a Espana.

e Las citas para obtener su TIE son limitadas. Es posible que tenga que intentarlo mas
de una vez hasta que obtenga una.

e Se puede solicitar una cita en cualquier comisaria de policia de la provincia de
Barcelona.

e Sise queda en Espaina por menos de 6 meses, no necesitara una tarjeta TIE, ya que
su visa ya muestra el periodo en el que puede permanecer en Espafia.

e Sies menor de 18 anos, su padre o tutor legal tendra que acompanarlo a la cita

Puede comunicarse con nuestra Asesora Legal, la Sra. Ida Quintian

(iquintian.extern@uic.es), si tiene alguna pregunta sobre el proceso de solicitud de la TIE.

Tenga en cuenta que esta informacion y orientacion es un servicio gratuito proporcionado

por la universidad.

2. EMPADRONAMIENTO

El empadronamiento es el registro de los ciudadanos que viven en Espana en el
ayuntamiento en que residen. Es obligatorio que cualquier persona que viva mas de tres

meses en Espafia esté registrada en el ayuntamiento.

No es obligatorio obtener su padrén antes de la cita pero si recomendable.

Primero debe solicitar una cita en el ayuntamiento de su ciudad de residencia. Si vives en

Barcelona, puedes elegir cualquiera de las oficinas de OAC (oficina de atencién al

ciudadano) que encuentres en el sitio web del ayuntamiento.

=> https://ajuntament.barcelona.cat/ca/
=> tramits


mailto:iquintian.extern@uic.es
https://w30.bcn.cat/APPS/portaltramits/formulari/ptbcitaprevia/T128/init/ca/blank.html
https://ajuntament.barcelona.cat/ca/
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ciutadans

padro d'habitants

cita amb l'ajuntament de Barcelona
iniciar el tramit

sol.licitut d'una cita

tema: OAC padré

gestions subtema: alta padro

N 220 2 28 Z 2 7

Para registrarse en el ayuntamiento, deberd presentar los siguientes documentos,

dependiendo de una de las siguientes situaciones:

Situacion 1: Residencia de estudiantes

e Si se hospeda en una residencia de estudiantes: la residencia se registrara en su
nombre o le proporcionara un formulario para hacerlo usted mismo.

Situacion 2 : Contrato de alquiler a nombre del estudiante

e Contrato de alquiler y ultimo recibo
e Pasaporte

Situacion 3: Alquiler de habitacion

e Es posible que su arrendador tenga que acudir a la cita con usted o te autorice

e La escritura de propiedad o el contrato de arrendamiento a nombre del arrendador,

e Si el contrato de arrendamiento tiene al menos un ano de antigiiedad, también
necesitara un acuse de recibo reciente.

e la identificacion original de su propietario

e Su pasaporte

e Autorizacién para empadronarse (ver Anexo A)
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3. SOLICITUD DEL TIE

Tiene que concertar una cita en cualquier comisaria de policia de la provincia de Barcelona.
Tendra que llevar todos los documentos requeridos a su cita, junto con una copia impresa

de la confirmacioén de su cita.

En la comisaria de policia se le dara una tarjeta provisional de TIE. Luego podra retirar su

tarjeta oficial después de 40 dias (vea el Anexo B).

Puede conseguir una cita en el sitio web de la Oficina de Extranjeria siguiendo los pasos a

continuacion:

Web
Extranjeria
Cita previa de extranjeria

Acceder al procedimiento

L2200 20 28 %

Provincias disponibles: Barcelona
-> Cita Huellas

Consulte el Anexo C para Imagenes de los pasos que debes seguir.

4. DOCUMENTOS REQUERIDOS

A) PASAPORTE
Debe llevar consigo su pasaporte original y las fotocopias de la pagina donde aparece su

foto, la pagina donde aparece el sello de visado y el sello de entrada al aeropuerto.

B) FORMULARIO EX-17

Debe completar y firmar el formulario de solicitud EX-17.

Tenga en cuenta que cualquier solicitud incompleta o incorrecta sera rechazada, lo que

requiere que el solicitante haga una nueva cita en una fecha posterior.


https://sede.administracionespublicas.gob.es/pagina/index/directorio/icpplus
https://www.inclusion.gob.es/documents/410169/2156469/17-Formulario_TIE.pdf
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C) TASAS
Debera pagar una tasa de 16,08 € para procesar su solicitud. Para hacerlo, debera

completar el formulario de pago de impuestos, nimero 790 (012) y seleccionar: "TIE que

documenta la primera concesion de la licencia de residencia temporal, de la estancia o de

los trabajadores transfronterizos".

Luego debera imprimirlo y pagarlo en cualquier cajero automatico utilizando el cédigo de
barras. Asegurese de tomar este formulario que muestre el pago junto con su cita para que

su solicitud pueda procesarse mas rapido.

D) CERTIFICADO DE REGISTRO CIVIL (EMPADRONAMIENTO)

Explicado previamente, véase punto 2. empadronamiento.

E) CARTA DE INSCRIPCION DE UIC
Una vez que haya sido admitido en UIC Barcelona y haya pagado la matricula en su
totalidad, su facultad le entregara una carta de inscripcion.

La carta incluira su nombre, direccion y matricula en UIC con la duracién del programa.

F) FOTO DE PASAPORTE
La foto debe tomarse sobre un fondo blanco, debe ser tamafo pasaporte completo y

mostrar el color de su cabello.

5. RECOGIDA DE TIE
Una vez que el TIE esté listo para ser recogido, tendras que concertar una cita en la
comisaria para recogerlo. Siguiendo los mismos pasos que para la recogida, y

seleccionando la opcién RECOGIDA.


https://sede.policia.gob.es/Tasa790_012/
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6. ANEXO

ANEXO A -
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FORMULARIO AUTORIZACION PARA LA INSCRIPCION EN EL

EMPADRONAMIENTO

Ajuntament
de Barcelona

AUTORITZACIO D'INSCRIPCIO EN EL PADRO MUMICIPAL

[PERSONA QUE AUTORITZA ]

HOM | COOMOME | DM PASS APORT) ]

T RESIDEMCLA

(agsenyalay v dnica opekd | complmentar fapartal compapanent)
[ 11 prommram on Lvammatcs || 2 TITULAR DE CONTRACTE DELLOGUER || 3 EMPACRONAT AL DOMICLE

1 PROPIETARI OE LHABITATGE | FEFERENCIA CADS [ ) |

2 TITULAR DEL CONTRACTE DE | ARFENDADOR | |
e S 7 e—
PASSAROAT CONTRACTE |

DATA LLTIM REBUT [ |

REFEREMCIA CADASTRAL [ |

[DADES DEL DOMICILI DINSCRIPCIO A BARCELDONA |

T AT e e ————

lmnmmmnumum |
| NOM | COGNOMS  DNI/ T. RESIDENCIA/ PASSAPORT |

“EMPADRONAT AL DOMSCILL, UNICAMENT EH EL CAS [FAUTORITZAR A LA PARELLA O FILLS ACREDITATS OCUMENT ALMENT.

Signatura de I'autortzant Ha de coincidir smb o i

Barcelona -

DOCUMENTASO A APORTAR AMBE AGUESTA AUTORITZACKD:
< Folsedps del Dbl ( TARQETA DE RESIDENCIA PASSAPORT vigeni de ia p
# DMTARGETA OF RESIDEHCIA PASSAPORT CRIGINAL | vigen! dels interasmsti
Documintics OROINAL gub screditl b ulaita ﬂlwlwdﬂﬂiwﬂimﬁh‘w
-" LLIBRE DE FAMILIA ORIGINAL O CEATFICAT DE RAIXEMENT #n con de manars dedsl.
RGIMAL gue acredits la mlscio de parella,

qus signa PR

El sl Bslant del beirmit padronal reipon da I & L iy i , i S el tgied dal DNUT, resicincin pamaagon

MUM. EXPEDIENT
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ANEXO B - TARJETA (TIE)
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ANEXO C - CITA DE HUELLAS: PROCEDIMIENTO

1. Dirijase a la pagina web https://icp.administracionelectronica.gob.es/icpplus/index.html y

seleccione Barcelona dentro del menu desplegable PROVINCIAS DISPONIBLES y luego

haga clic en ‘Aceptar’

PROCEDIMIENTOS

PROVINCIAS
DISPONIBLES

TR e
sede electrénica

MIS EXPEDIE

INTERNET CITA PREVIA

Por favor. seleccione la provincia donde desea solicitar la cita previa.

Barcelona

Administraciones Publicas

NTES MIS NOT

~

ATENCION, LEA ATENTAMEN
= Siusled es Residente tempaf

« Sl ustéd quiere realizar una §
ciugagano de la UE (Ex19).

« Puede descargar el Modelo

« Puede descargar |al

Utilizamos cockies propias y de terceros
nuestra politica de uso de cookies

Seleccionar
A Corufia
Albacete
Alicante
Almeria
Araba
Asturias

Avila s& recomienda el uso de la piataforma MERCURIO INICIALES.
Badajoz
pcedimientos - Hojas Informativas.
Bizkala irvicios Si contin(a navegando. consideramos que acepta su uso. Puede obtener mas ||
Sumos =

AR UNA CITA:

por estudios, y bene cenificado digital se recomienda el uso de la plataforma MER

auofizaciones relacionadas con estancias (Ex00), residencia temporal por reagrupaci



https://icp.administracionelectronica.gob.es/icpplus/index.html

| |
Universidad Internacional de Catalunya harcelons

2. A continuacion, en "TRAMITES CUERPO NACIONAL DE POLICIA" seleccione
POLICIA-TOMA DE HUELLAS (EXPEDICION DE TARJETA Y RENOVACION DE TARJETA
DE LARGA DURACION) en el menu desplegable. Una vez seleccionado, haga clic en
"Aceptar"

> OF ESMAA adrhinistracion.gob.es i 8 bl
N pibibh bbb e Administraciones Publicas

INICIO PROCEDIMIENTOS MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

INTERNET CITA PREVIA

PROVINCIA Barcelona
SELECCIONADA

Por favor, seleccione el tramite para el que desea solicitar |a cita previa

TRAMITES OFICINAS DE Despliegue para ver tramites disponibles en esta provincia v
EXTRANJERIA

TRAMITES CUERPC . o POLICIA-TOMA DE HUELLAS (EXF‘EDICIC’)N DE TARJETA)®
NACIONAL DE POLICIA

0 EEE=N

ATENCION, LEA ATENTAMENTE ANTES DE ACEFTAR UNA CITA:

« Siusted es Residente temporal o tiene una estancia por estudios, y tiene certificado digital se recomienda el uso de la plataforma MERCUR}

Utilizamos cookies propias y de terceros para mejorar nuestros servicios Si contintia navegando, consideramos gue acepta su uso. Puede obtener mas infor|
nuesira politica de usc de cookies. [NEaaL - EAIUE IRt e a0
e e e e

3. Seguidamente, le aparecera la pagina que enumera los documentos que debera
presentar y las condiciones de su cita. Lea las instrucciones, desplacese hasta el final de la

pagina y seleccione "Entrar".

+ Resolucion de concesion del permiso de residencia

« Encaso de que no sea la primera vez que se les expi

+ Los menores deberan ir acompafiados de su represe

= Silos menores son estudiantes con visado SME, debd
informe.

+ En el caso de la expedicion de la TIE asociada a los ty
copia.
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4. Introduzca sus datos a continuacion:

INICIO

PROCEDIMIENTOS MIS EXPEDIENTES

MIS NOTIFICACIONES

ULC
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AYUDA

INTERNET CITA PREVIA

INTRODUZCA LOS DATOS DEL SOLICITANTE DE LA CITA

Tipo de documento @® NILE

"N.LE.

Campo obligatorio

*Mombre y apeliidos
Campo obligatorio

*Pais de nacionalidad Seleccionar ...

Campo obligatorio

Fecha de Caducidad de su
tarjeta actual

(dd/mm/aaaa)

*Por favor, valide el Captcha
para poder continuar
Campo obligatorio

Mo soy un robot

Privac

—3>: Seleccione
“aceptar”

O PASAPORTE >

N\
>

POLICIA-TOMA DE HUELLAS (EXPEDICION DE TARJETA) Y RENOVACION DE TARJETA DE LARGA DURACION

Si no dispone de
NIE, puede
solicitar la cita
con su numero
de pasaporte
Rellene estos
campos con sus
datos

—>»- Este espacio se
debe dejar en
blanco

m —> Seleccione

- “no soy un

robot”

idad - Términos
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5. Revise sus datos personales y a continuacion, seleccione “Solicitar Cita”.

INTERNET CITA PREVIA

POLICIA-TOMA DE HUELLAS (EXPEDICION DE TARJETA) Y RENOVACION DE TARJETA DE LARGA DURACION

A continuacidn puede seleccionar cualquiera de las siguientes opciones

6. A continuacion, le aparecera la Comisaria de Policia disponible para el tramite de las
huellas. Debera seleccionar la comisaria y seleccionar “siguiente”. Si hay citas, le aparecera

el dia y hora disponible para seleccionar.

——

e S|

—p—— N = Il e sses g

&-8- - - Fapra - legesini S - & BB

10
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7. Si no hay citas, le aparecera este mensaje:
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Ir al contenido

Accesibilidad

! GomeRnO \ % 2
;ﬁ oesmis | adrhinistracion.gob.es
- sede electronica

INICIO PROCEDIMIENTOS

INTERNET CITA PREVIA

POLIGIA-TOMA DE HUELLAS (EXPEDICION DE TARJETA) ¥ RENOVAGION DE TARJETA DE LARGA DURAGION

Identidad del usuario de cita

Informacion

Sede electronica

Administraciones Publicas

MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

i

En este momento no hay citas disponibles.

En breve, la Oficina pondra a su disposicion nuevas citas.

Ultima actualizacién marzo 2024
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