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1. PUNTOS IMPORTANTES

● Una vez que entra en España, necesita obtener su tarjeta TIE (Tarjeta de Identidad

Extranjera), el permiso de residencia que le otorga su visa.

● Tiene un mes para solicitarla después de entrar a España.

● Las citas para obtener su TIE son limitadas. Es posible que tenga que intentarlo más

de una vez hasta que obtenga una.

● Se puede solicitar una cita en cualquier comisaría de policía de la provincia de

Barcelona.

● Si se queda en España por menos de 6 meses, no necesitará una tarjeta TIE, ya que

su visa ya muestra el período en el que puede permanecer en España.

● Si es menor de 18 años, su padre o tutor legal tendrá que acompañarlo a la cita

Puede comunicarse con nuestra Asesora Legal, la Sra. Ida Quintián

(iquintian.extern@uic.es), si tiene alguna pregunta sobre el proceso de solicitud de la TIE.

Tenga en cuenta que esta información y orientación es un servicio gratuito proporcionado

por la universidad.

2. EMPADRONAMIENTO

El empadronamiento es el registro de los ciudadanos que viven en España en el

ayuntamiento en que residen. Es obligatorio que cualquier persona que viva más de tres

meses en España esté registrada en el ayuntamiento.

No es obligatorio obtener su padrón antes de la cita pero sí recomendable.

Primero debe solicitar una cita en el ayuntamiento de su ciudad de residencia. Si vives en

Barcelona,   puedes elegir cualquiera de las oficinas de OAC (oficina de atención al

ciudadano) que encuentres en el sitio web del ayuntamiento.

➔ https://ajuntament.barcelona.cat/ca/

➔ tràmits

2

mailto:iquintian.extern@uic.es
https://w30.bcn.cat/APPS/portaltramits/formulari/ptbcitaprevia/T128/init/ca/blank.html
https://ajuntament.barcelona.cat/ca/


Universidad Internacional de Catalunya

➔ ciutadans

➔ padró d'habitants

➔ cita amb l'ajuntament de Barcelona

➔ iniciar el tràmit

➔ sol.licitut d'una cita

➔ tema: OAC padró

➔ gestions subtema: alta padró

Para registrarse en el ayuntamiento, deberá presentar los siguientes documentos,

dependiendo de una de las siguientes situaciones:

Situación 1: Residencia de estudiantes

● Si se hospeda en una residencia de estudiantes: la residencia se registrará en su

nombre o le proporcionará un formulario para hacerlo usted mismo.

Situación 2 : Contrato de alquiler a nombre del estudiante

● Contrato de alquiler y último recibo

● Pasaporte

Situación 3: Alquiler de habitación

● Es posible que su arrendador tenga que acudir a la cita con usted o te autorice

● La escritura de propiedad o el contrato de arrendamiento a nombre del arrendador,

● Si el contrato de arrendamiento tiene al menos un año de antigüedad, también

necesitará un acuse de recibo reciente.

● la identificación original de su propietario

● Su pasaporte

● Autorización para empadronarse (ver Anexo A)
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3. SOLICITUD DEL TIE

Tiene que concertar una cita en cualquier comisaría de policía de la provincia de Barcelona.

Tendrá que llevar todos los documentos requeridos a su cita, junto con una copia impresa

de la confirmación de su cita.

En la comisaría de policía se le dará una tarjeta provisional de TIE. Luego podrá retirar su

tarjeta oficial después de 40 días (vea el Anexo B).

Puede conseguir una cita en el sitio web de la Oficina de Extranjería siguiendo los pasos a

continuación:

➔ Web

➔ Extranjería

➔ Cita previa de extranjería

➔ Acceder al procedimiento

➔ Provincias disponibles: Barcelona

➔ Cita Huellas

Consulte el Anexo C para Imágenes de los pasos que debes seguir.

4. DOCUMENTOS REQUERIDOS

A) PASAPORTE
Debe llevar consigo su pasaporte original y las fotocopias de la página donde aparece su

foto, la página donde aparece el sello de visado y el sello de entrada al aeropuerto.

B) FORMULARIO EX-17
Debe completar y firmar el formulario de solicitud EX-17.

Tenga en cuenta que cualquier solicitud incompleta o incorrecta será rechazada, lo que

requiere que el solicitante haga una nueva cita en una fecha posterior.
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C) TASAS
Deberá pagar una tasa de 16,08 € para procesar su solicitud. Para hacerlo, deberá

completar el formulario de pago de impuestos, número 790 (012) y seleccionar: "TIE que

documenta la primera concesión de la licencia de residencia temporal, de la estancia o de

los trabajadores transfronterizos".

Luego deberá imprimirlo y pagarlo en cualquier cajero automático utilizando el código de

barras. Asegúrese de tomar este formulario que muestre el pago junto con su cita para que

su solicitud pueda procesarse más rápido.

D) CERTIFICADO DE REGISTRO CIVIL (EMPADRONAMIENTO)
Explicado previamente, véase punto 2. empadronamiento.

E) CARTA DE INSCRIPCIÓN DE UIC
Una vez que haya sido admitido en UIC Barcelona y haya pagado la matrícula en su

totalidad, su facultad le entregará una carta de inscripción.

La carta incluirá su nombre, dirección y matrícula en UIC con la duración del programa.

F) FOTO DE PASAPORTE
La foto debe tomarse sobre un fondo blanco, debe ser tamaño pasaporte completo y

mostrar el color de su cabello.

5. RECOGIDA DE TIE
Una vez que el TIE esté listo para ser recogido, tendrás que concertar una cita en la

comisaría para recogerlo. Siguiendo los mismos pasos que para la recogida, y

seleccionando la opción RECOGIDA.
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6. ANEXO

ANEXO A - FORMULARIO AUTORIZACION PARA LA INSCRIPCIÓN EN EL
EMPADRONAMIENTO
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ANEXO B - TARJETA (TIE)

ANEXO C - CITA DE HUELLAS: PROCEDIMIENTO

1. Diríjase a la página web https://icp.administracionelectronica.gob.es/icpplus/index.html y

seleccione Barcelona dentro del menú desplegable PROVINCIAS DISPONIBLES y luego

haga clic en ‘Aceptar’
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2. A continuación, en "TRAMITES CUERPO NACIONAL DE POLICIA" seleccione

POLICIA-TOMA DE HUELLAS (EXPEDICIÓN DE TARJETA Y RENOVACIÓN DE TARJETA

DE LARGA DURACIÓN) en el menú desplegable. Una vez seleccionado, haga clic en

"Aceptar"

3. Seguidamente, le aparecerá la página que enumera los documentos que deberá

presentar y las condiciones de su cita. Lea las instrucciones, desplácese hasta el final de la

página y seleccione "Entrar".
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4. Introduzca sus datos a continuación:
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5. Revise sus datos personales y a continuación, seleccione “Solicitar Cita”.

6. A continuación, le aparecerá la Comisariá de Policia disponible para el trámite de las

huellas. Deberá seleccionar la comisaría y seleccionar “siguiente”. Si hay citas, le aparecerá

el día y hora disponible para seleccionar.
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7. Si no hay citas, le aparecerá este mensaje:

Última actualización marzo 2024
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